校内勤工助学岗位招聘信息一览表
	序号
	招聘岗位
	招聘 人数
	岗位职责
	招聘要求
	面试时间和地点

	1
	[bookmark: OLE_LINK1]财务处学生助理
	1人
	财务大厅引导人员
大厅业务流程引导、业务咨询服务等。

	1.要求有较好的语言表达能力和沟通能力;
2.耐心周到、细致大方;
3.只接受旗山校区相关学院同学申请；家庭经济困难学生优先录用;
4.工作时段为周四下午（整）和周二下午（整），或者周四下午（整）和周三上午（整）；单双周有课的同学不予考虑。
5.已有勤工助学岗位的同学原则上不予考虑。
	暂定3月10日下午14：30,旗山校区行政楼115办公室。
负责老师：王老师
联系电话：22867493；
cwc@fjnu.edu.cn


	2
	财务处学生助理
	1人
	科研财务科
财务档案整理等

	1.要求有高度责任心，工作细心谨慎的女生；
2.只接受旗山校区相关学院同学申请；家庭经济困难学生优先录用;
3.具有较充裕的课余时间（工作单位时间为整个上午或下午，以每周2-3个单位工作时间为宜）；
4.已有勤工助学岗位的同学原则上不予考虑。
	暂定3月10日下午14：30,旗山校区行政楼115办公室。
负责老师：王老师
联系电话：22867493；
cwc@fjnu.edu.cn 

	3
	校文明督导队队员（旗山校区）
	4人
	1.进行文明督导，督导校园的一些不文明行为；
2.校园小广告清除工作；
3.擦拭不锈钢垃圾桶表面工作；
4.校文明督导队的其他集体活动及指导老师交办的其他工作。

	1.思想政治素质好，服务意识强，乐于奉献；
2.具有高度的责任感，细心，耐心，热心，吃苦耐劳； 
3.具有较充裕的课余时间，能积极参加督导队的集体活动；
4. 每月工作时间较长，但不超30小时；
5.家庭经济困难学生优先。已有勤工助学岗位的同学原则上不予考虑。
	3月9日下午14：30,校文明督导队办公室（A区榕苑6架空层）。
联系人：陈垚
联系电话：15205059389
负责老师：马小敏

	4
	校友会秘书处学生助理
	1人
	1.协助做好日常文档整理归档等工作；
2.协助做好校友会相关事务。
	1.有较强的责任感、工作积极、细心、踏实；
[bookmark: _GoBack]2.具备一定的文献检索与信息收集技能，能熟练使用word、excel等常用办公软件； 
3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；
4.能保证每周工作8小时以上；
5.专业不限，大二或大三的同学为佳，庭经济困难学生优先。已有勤工助学岗位的同学原则上不予考虑。
	3月9日（周四）下午15:00到旗山校区行政楼1015面试，联系电话：
22867068

	6
	校友会
美术编辑
	1人
	协助做好校友会刊物的排版设计。
	1.熟悉杂志版面设计，熟练操作文字、图片的编辑、排版，有较强的创新意识；
2.责任心强，工作踏实；
3.具有较充裕的课余时间。
	3月9日（周四）下午15:30到旗山校区行政楼1015面试，联系电话：
22867068

	7
	审计处学生助理
	4人
	协助做好审计档案整理归档等工作；
参与审计实务工作，协助做好数据的整理、汇总等审计基础工作；
3.协助做相关材料文件复印、转递工作。

	1.学习态度认真，善于学习，勤于钻研；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 
3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；
4.具备一定的文献检索与信息收集技能，能使用Office等常用办公软件；
5.财务、经济、档案等相关专业优先，家庭经济困难学生优先。
	   面试时间和地点待定。
负责老师：陈晨
联系电话：22867111


	8
	档案馆学生助理
	8人
	（1）协助做好新接收档案基础整理工作（如起订、数页、编号、装订、盖章等）；
（2）协助做好档案录入、扫描、复印工作；
（3）协助做好档案入库排架、调阅工作；
（4）协助做好文档转递工作；
（5）做好库房日常的保洁整理工作。


	1.思想觉悟高、保密性强；
2.字迹工整，美观大方；
3.工作细心，吃苦耐劳，积极主动，有责任心；
4.具有较充裕的课余时间，能长期坚持在岗，每周工作1天，每次在岗时间至少半天，。
5.家庭经济困难学生优先。
6.新校区学生优先。
7.一周能工作1.5天以上优先。

	3月7日下午14：30,旗山校区行政楼1楼阅档室面试。
负责老师：王春泉
联系电话：22867070
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1     校内勤工助学岗位招聘信息一览表  

序号  招聘岗位  招聘   人数  岗位职责  招聘要求  面试时间和地点  

1  财务处学 生助理  1 人  财务大厅引导人员   大厅业务流程引导、业务咨询服务等。    1. 要求有较好的语言表达能力和沟通能力 ;   2. 耐心周到、细致大方 ;   3. 只接受旗山校区相关学院同学申请；家庭经济 困难学生优先录用 ;   4. 工作时段为周四下午（整）和周二下午（整）， 或者周四下午（整）和周三上午（整）；单 双周有课的同学不予考虑。   5. 已 有 勤工 助学 岗位 的 同学 原则 上 不予 考虑 。  暂定 3 月 10 日下午 14 ： 30, 旗山校区行 政楼 115 办公室。   负责老师：王老师   联系电话： 22867493 ；   cwc@fjnu.edu.cn    

2  财务处学 生助理  1 人  科研财务科   财务档案整理等    1. 要求有高度责任心，工作细心谨慎的女生；   2. 只接受旗山校区相关学院同学申请；家庭经济 困难学生优先录用 ;   3. 具有较充裕的课余时间（工作单位时间为整个 上午或下午，以每周 2 - 3 个单位工作时间为宜）；   4 . 已 有 勤工 助学 岗位 的 同学 原则 上 不予 考虑 。  暂定 3 月 10 日下午 14 ： 30, 旗山校区行 政楼 115 办公室。   负责老师：王老师   联系电话： 22867493 ；   cwc@fjnu.edu.cn   

