人事档案专项工作助理招聘通知

一、招聘条件
1.在校硕士研究生，中共党员或预备党员；
2.能遵守工作纪律和各项工作要求；
3.工作细心有耐性，有较强的吃苦和奉献精神；
4.熟练掌握Word、Excel等办公软件优先；
5.每周工作不少于3个单位时间（每半天为1个单位）。
二、招聘人数
6名。
三、简历投递
有意向的应聘者，请于2021年3月19日前，将个人简历、课表发送到rsc@fjnu.edu.cn邮箱。（简历及课表名称请重新命名，如“人事档案专项工作助理应聘简历表-张三”）
四、其他
面试待简历审核后另行通知。日常管理及待遇按学校研究生助管相关管理办法。

（联系人：王老师；联系电话：22867358）

附件：1.人事档案专项工作助理应聘简历表
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附件1
人事档案专项工作助理应聘简历表
	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	（电子照片）

	政治
面貌
	
	民族
	
	籍贯
	
	

	所在
学院
	
	年级
	
	

	专业
	
	

	手机号码
	
	硕士生
导师
	

	个人履历（自本科阶段起）
	起止时间
	在何校，何学院，何专业学习
	担任学生
干部情况

	
	2016.09 -2020.06
	福建师范大学，社会历史学院，档案学专业
	班长

	
	
	
	

	
	
	
	

	个人自我评价
	（个人简要情况及优缺点等）
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附件2
课  表
	姓名
	
	学院
	

	
	上午
	下午
	备注

	
	1-2节
	3-4节
	5-6节
	7-8节
	

	星期一
	
	
	
	
	

	星期二
	
	
	
	
	

	星期三
	
	
	
	
	

	星期四
	
	
	
	
	

	星期五
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